
商務及經濟發展局 (通訊及創意產業科 ) 

二零二零年環保報告  

 

I .   引言  

 本 報 告載 述 商 務 及 經 濟 發 展 局 (通 訊 及 創 意 產 業 科 )的

環保政策、在環保方面的承諾，以及在二零二零年採取的環

保措施的進展情況。我們對保護環境非常重視，並全力支持

政府的環保政策。  

  通訊及創意產業科的辦公室主要設於添馬政府總部 (政

總 )，部分座落金鐘道政府合署、入境事務大樓及稅務大樓，

這些辦公室分別由行政署 (負責政總 )及政府產業署管理。本

科的政策目標包括：  

  促 進 電 訊 業 的 發 展 和 提 升 本 港 作 為 電 訊 樞 紐 的 地

位；以及  

  推動廣播、電影及創意產業的發展，並提升本港作

為廣播和電影製作中心及創意之都的地位。  
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II.   環保目標  

  通訊及創意產業科承諾在日常運作中推行全面的環保

措施及定期監察有關的進展情況，以保護環境。我們致力在

本科建立有利環保的文化及加深員工對環保措施的認識。  

 

III.  環保管理  

  為達成我們的環保目標，通訊及創意產業科採取了以

下環保措施：  

  推廣以電子方式進行通訊  

  推行辦公室無紙化，減少使用和寄發紙張  

  推行廢物循環再用  

  採購符合環保標準的產品  

  不斷作出改善，務求更有效地運用資源和能源  
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IV. 環保內務管理措施  

減少用紙  

  將二零二零年 的總耗紙量由二零一九年的 2  519令

減少 31%至 1 736令  

  將內聯網多個電子布告板合併，以便本科員工利用

電子方式取閱通告、資料摘要、演辭等文件  

  將報告和諮詢文件上載至本科網頁，供市民通過互

聯網取閱，以減少印刷本數目  

  使用舊文件的空白面作草擬、打印、影印和傳真文

件用途  

  使用雙面紙張作打印和影印用途  

  使用現有文件作傳閱用途  

  盡量減少影印本數目  

  在向決策局／部門寄發非機密文件時，不使用信封  

  於會議上使用玻璃杯而非即棄紙杯  

  使用電子資料管理系統，以減少儲存文件的硬複本  
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節約能源  

  每日進行檢查，確保已關掉無人使用的電燈和電器  

  使用樓梯來往上下兩層辦公室  

  適當調校空調設備，保持室溫於合理水平，以免浪

費電力  

  在洗手間裝設具自動感應開關的水龍頭，以節約用

水  

 

資源循環再用  

  在影印機附近放置單面紙收集箱和廢紙回收箱，以

便循環再用  

  安排承辦商定期收集廢紙：在二零二零年共收集了

約 1  330公斤廢紙作循環再用  

  回收金屬罐和膠樽，以便循環再用  

  重複使用單面紙、文件夾、標籤、信封及其他紙製

辦公室用品  

  重複使用紙箱作一般貯存用途  

  收集舊打印機碳粉盒，以便循環再用  
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環保採購措施  

  購買符合環保標準的產品，例如再造紙和可更換筆

芯的原子筆  

  購買節能影印機和使用普通紙張的傳真機  

  在挑選用品和服務時考慮環保因素  

  在採購物料時，我們會在適用情況下採用環境保護

署頒布的環保產品規格  

 

有關清新空氣約章的承諾  

  提醒司機在停車時關掉汽車引擎  

  禁止在工作間所有室內及公眾地方吸煙  

  每年檢定室內空氣質素 1 

  積極執行本報告提及的節能措施  

 

                                                
1 在 二 零 二 零 年，政 總 的 室 內 空 氣 質 素 獲 評 為「 室 內 空 氣 質 素 檢 定 計 劃 」中 的「 卓

越 級 」 。  
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更佳的工作環境  

  安排定期清潔通風系統和地氈  

  在茶房安裝濾水器，並安排定期清潔  

  利用盆栽美化辦公室環境  

環保意識  

  在辦公室張貼通告，提醒員工節省能源和節約用水  

  鼓勵員工自備茶杯，而不使用紙杯  

 

V.  展望未來  

  我們致力在本科推行環保措施，並會繼續改善本科在

環保方面的表現及提高員工的環保意識和知識。  
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VI. 意見及建議  

  如對本報告有任何意見和提議，歡迎以下列方式向我

們提出：  

電話號碼   ：  3655 5595  

傳真號碼   ：  2827 6646  

電郵地址  ：  cc ibenq@cedb.gov.hk  

地址    ：  香港添馬添美道 2號  

政府總部西翼 21樓  


